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SUSTENIDOS ORGANIZAGAO SOCIAL DE CULTURA
CNPJ 01.891 025/0001-95

REGULAMENTO PARA AQUISIGAO DE BENS E PARA A CONTRATAGAO DE OBRAS E
SERVICOS

Capitulo | - DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Este regulamento estabelece normas, rotinas e critérios para a aquisi¢do de bens e a
contratacdo de servigcos terceirizados e especializados e obras para a Sustenidos
Organizacdo Social de Cultura, qualificada como Organizagdo Social de Cultura pelo
Governo do Estado de Sao Paulo.

§ unico - O presente regulamento aplica-se especialmente para as aquisi¢des de bens e a
contratagéo de servigos e obras que forem realizadas com recursos de origem publica.

Art. 2° - A aquisicdo de bens e a contratagdo de servigos e obras necessarios as finalidades
da Sustenidos Organizagao Social de Cultura reger-se-3o pelos principios da moralidade,
publicidade, economicidade e impessoalidade.

Art. 3° - As normas deste Regulamento tém como objetivo fixar parametros para a selegéo
das propostas mais vantajosas para a Sustenidos e assegurar tratamento isonémico aos
interessados, mediante julgamento objetivo.

§ unico — Observando o principio da Economicidade, as Organizagdes Sociais poderdo no
momento da aquisicdo de bens e produtos ou na contratacdo de servigcos e obras, articular
acgOes conjuntas, em rede, objetivando tanto a otimizacao de custos — por meio de ganhos de
escala na contratagao de servigos comuns — quanto o compartilhamento de suas expertises.

Art. 4°- As especificagdes para a aquisicdo de bens, contratagdo de servigos e obras, por
parte da Sustenidos, poderédo conter critérios de sustentabilidade ambiental, considerando os
processos de extracao ou fabricagao, utilizagdo e descarte dos produtos e matérias primas.

§ Unico - Para viabilizar o cumprimento do disposto no caput deste Art., constardo do
instrumento convocatério as exigéncias de natureza ambiental, as quais ndo poderao frustrar
a competitividade.
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Capitulo l - DA SELEGAO DE FORNECEDORES

Art. 5° - A aquisigdo de bens e a contratagdo de servigos e obras efetuar-se-d30 mediante
Selecdo de Fornecedores.

§ 1° - Fica dispensado o procedimento de Sele¢do de Fornecedores, mediante prévia
autorizagdo por escrito da Diretoria a qual estiver subordinada a contratagdo, em conjunto
com a Diretoria Executiva, nos seguintes casos:

| - operacdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, organizagtes sociais ou
sem fins lucrativos, nacionais ou estrangeiras, universidades ou centros de pesquisa publicos

nacionais;

Il - aquisicdo de bens ou contratacdo de servigos diretamente do fabricante, empresa ou
representante comercial exclusivo;

Il - complementagdo de servicos ou obras e aquisicdo de bens para substituigdo ou
ampliacdo, ja padronizados pela Sustenidos Organizagdo Social de Cultura;

IV - contratacdo de servicos técnicos profissionais especializados, nos termos do Art. 31
deste Regulamento;

V - inexisténcia de interessados na sele¢ao regularmente realizada;

VI - compra ou locagdo de imovel destinado ao atendimento das finalidades precipuas da
Sustenidos Organizagao Social de Cultura, cujas necessidades de instalagdo e localizagao
condicionem a sua escolha, bem como para a realizagdo das adaptacbes necessarias para

seu pronto uso;

VIl - divulgacdo em midia, desde que a geréncia do nucleo requisitante justifique o veiculo
escolhido;

VIII - suprimento de energia elétrica, agua, gas, telefonia, internet ou similar cujo fornecedor
seja exclusivo;

IX - quando houver inequivoca inviabilidade de competi¢ao;

R )
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X - vistoria, amostras, orgamento prévios de servicos para os quais exista a cobranca de
confecgao/producaolvisita técnica ou entrevista, sem 0s quais nao se obtera certeza da
melhor contratagdo ou do melhor preco;

Xl - compras de combustiveis para abastecimento de veiculos, utilizados exclusivamente
para deslocamento de funcionarios no exercicio das atividades da Sustenidos;

Xll - transporte e hospedagem de funciondrios no caso de realiza¢do de viagens curtas a
servigo, justificadas pela geréncia requisitante e ndo previstas no planejamento anual do
nucleo;

XIIl - despesas relativas a execugéo de atividades dinamicas, comemoragdes, premiagdes e
cursos de extensao e/ou aperfeigoamento, bem como para pagamento de despesas relativas
a inscri¢do e participacdo de seus funcionarios em palestras e seminarios, nacionais ou
internacionais, de interesse da Sustenidos;

XIV - concessao de bolsa de estudos para extensao dos estudos musicais de participantes ou
ex-participantes da Sustenidos, relativos as despesas com educag¢do e infraestrutura
necessaria, sempre que aprovado pela Sustenidos o pedido de bolsa, presente carta de
recomendagao de profissional renomado do meio artistico musical e considerado satisfatério
o projeto apresentado pelo solicitante;

XV - aquisicdo de bens ou contratagao de servico ou obra de pequeno valor, assim
consideradas aquelas cujo valor total ndo ultrapasse R$ 800,00 (oitocentos reais), vedada a
aplicagédo dessa dispensa para fracionamento de aquisigées ou contratagdes.

XV| — compras de alimentos e ou gastos eventuais com refeicées realizadas durante os
ensaios ou apresentacbes externas. A compra sera condicionada ao or¢amento destinado
para tal finalidade mediante a autorizagéo prévia da Diretoria da area.

§ 2° - A condigao de fornecedor exclusivo, nos termos do inciso Il do § primeiro do presente
Artigo., devera ser avalizada pelo setor responsavel pela compra ou contratagdo do servigo
ou da obra.

Art. 6° - O procedimento de Selegcdo de Fornecedores inicia-se com a solicitagdo de
aquisicao de bens ou de contratagdo de servi¢os e obras, a qual devera conter:
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| - a indica¢ao da razéo pela qual se faz necessaria a aquisicdo de bens, ou a contratagéo de
servico ou obras demandada;

Il - a descri¢do pormenorizada do material ou bem a ser adquirido, ou do servigo ou obra a
ser contratado;

Il - a quantidade a ser adquirida, quando se tratar de compras;

IV - o regime de selegdo, que podera ser de rotina ou emergéncia.
§ 1° - Considera-se emergéncia:

| - a imediata necessidade de utilizagdo de bem ou servigo; e

Il - a urgéncia de atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizos a Sustenidos ou
comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos ou equipamentos.

§ 2° - O setor requisitante devera apresentar, juntamente com a solicitagdo, uma nota
contendo os motivos que justifiquem a necessidade de regime de emergéncia, competindo a
Diretoria a qual o setor estiver vinculado a analise da procedéncia ou ndo do pedido.

§ 3° - No caso de a Diretoria requisitante considerar ndo haver motivo para o regime de
emergéncia, dara ao procedimento de aquisicdo de bens ou de contratagdo de servigos e
obras o regime de rotina, devendo informar o requisitante dessa deciséo.

Art. 7° - A realizag2o de Sele¢do de Fornecedores ndo obriga a Sustenidos a formalizar o
contrato, podendo a mesma ser anulada pela Diretoria Requisitante, em conjunto com ao
Diretoria Executiva, ou pela pessoa que deter poderes para tanto.

Art. 8° - A Selegao de Fornecedores sera realizada em duas modalidades:

| - Pedido de Cotacgéao; ou

Il - Coleta de Precos.

§1° - Caso nao seja possivel, no inicio do processo de contratagdo, definir a modalidade de
procedimento que sera aplicada, sera realizada cotagao prévia pelo Setor de Compras.
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§2° - Verificada, ao longo do processo de contratacdo, a incompatibilidade entre o valor dos
servicos e a modalidade de procedimento, o Setor de Compras realizara a converséao
necessaria, observando os respectivos requisitos e documentos obrigatérios indicados neste
Regulamento.

Segio | - DO PEDIDO DE COTAGAO

Art. 9° - Consiste o Pedido de Cotagdo em modalidade de Sele¢do de Fornecedores, por
meio da qual é feita tomada de pre¢os junto a pelo menos 3 (trés) fornecedores, quando o
valor dos bens a serem adquiridos, ou dos servigos ou obras a serem contratados for inferior
a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) ou exigirem a contratagdo pelo regime de emergéncia,
nos termos do § primeiro do Art. 6° deste Regulamento.

§1° - Quando nao for possivel realizar o nUmero de cotacdes estabelecido no ‘caput’ do
presente Art., ou, ainda, na hipétese de contratagcdo em regime emergencial, a Diretoria
requisitante, em conjunto com a Diretoria Executiva, podera autorizar a contratagdo com o
numero de cotacdes que houver, mediante justificativa escrita.

§2° - Os Pedidos de Cotagao serdo divulgados na pagina da entidade na Internet por meio de
solicitagcao de compra/servigo simplificada.

§3° - Uma vez finalizado o procedimento, e obtido o menor prego, a compra ou contratagao
sera autorizada pelo(a) Diretor(a) da area requisitante.

Art. 10 - O Pedido de Cotagéo podera ser feito por todos os meios validos de comunicagao,
tais como Internet, e-mail, ou no caso de emergéncia, telefone, levando-se a termo as
cotagdes obtidas.

Art. 11 - A Sustenidos podera utilizar a modalidade de Pedido de Cotagao para a contratagao
de servigos e obras e a aquisicdo de bens, de qualquer valor, realizadas com recursos que
nao sejam de origem publica.

Secédo Il - DA COLETA DE PRECOS

Art. 12 - Consiste a Coleta de Pregos em modalidade de Selegdo de Fornecedores, por meio
da qual é feito o chamamento, mediante divulgacdo de ato convocatério, no qual serdo
fornecidas as instrugcées e condigdes de participagao de qualquer interessado em fornecer ou
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adquirir bens e servicos ou em realizar obra para a Sustenidos, quando o valor estimado
destes for superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais).

§ 1° - O Ato Convocatério estabelecera, em cada caso, os procedimentos a serem utilizados
para apresentacdo das propostas pelos participantes interessados e a forma de selegdo do

fornecedor, podendo também ser utilizados meios eletronicos e a Internet.

§ 2° - A Sustenidos dara ampla publicidade ao ato convocatério, devendo disponibiliza-lo na
pagina da entidade na Internet, pelo prazo minimo de 7 (sete) dias uteis.

§3° - A Sustenidos procurara coletar precos de pelo menos 3 (trés) fornecedores, e quando
tal situagdo ndo for possivel, prorrogara o periodo de recebimento de propostas por igual
periodo ao divulgado inicialmente, quando tal medida ndo causar atrasos no cumprimento de
seu planejamento.

Art. 13 - A aquisicdo de bens e servigos e a contratagdo de obras cujo valor total ultrapassar
R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais), verificados na cotagdo prévia, deverao ser precedidas
da autorizacdo do Conselho de Administragdo, somente apds a qual podera ser aberto o
procedimento de Coleta de Pregos.

Secéo Il - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

Art. 14 - No julgamento das propostas para aquisicdo de bens e a contratacio de servigos e
obras, serdo considerados os seguintes critérios:

| - adequagao das propostas ac objeto da selegéo;

Il - qualidade;

Il - preco;

IV - prazos de fornecimento ou de conclusao dos servicos;

V - condigbes de pagamento;

VI - custos de transporte e seguro até o local da entrega, quando for o caso;

VII - eventual necessidade de treinamento de pessoal;
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VIII - garantia de manutencao, reposicao de pecgas, assisténcia técnica e atendimento de
urgéncia, quando for o caso;

IX - seguranga e durabilidade dos bens adquiridos e dos servigos e obras prestados;
X - outros critérios previstos na solicitagao ou ato convocatério;
Xl — Observar o capital social da empresa.

§ 1° - A divulgagao podera indicar o peso que sera dado a cada um dos critérios acima para o
calculo da pontuagao.

§ 2° - E vedada a utilizagdo de critérios de julgamento que possam favorecer qualquer
proponente.

§ 3° - Serado desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias da solicitacao
ou do ato convocatério.

§ 4° - Em caso de empate, serao levados em conta, para a definicdo do vencedor:

(i) a detengao de titulos ou certificados ambientais ou sociais,

(i) a existéncia de certificagdo da matéria prima e/ou a utilizagdo de material reciclavel,

(i) a nacionalidade do fornecedor, dando-se preferéncia a brasileira; e

(iv) as melhores praticas de sustentabilidade.

Art. 15 - A melhor oferta serd considerada a que resultar em menor custo para a
organizacado, sendo este calculado pela verificagdo e comparacéo do somatoério dos critérios
acima.

§ 1° - Sempre que possivel, devera ser dada preferéncia a proposta que apresentar o menor

pre¢o, no caso de aquisicao de bens e a contratagdo de servicos e obras, devendo este
critério ser utilizado no caso de empate.
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§ 2° - Sera obrigatéria a justificativa, por escrito, submetida e aceita pela Diretoria a qual o
setor requisitante estiver vinculado e pela Diretoria Executiva, sempre que nao houver opgao
pela proposta de menor prego, no caso de aquisi¢do de bens e a contratagdo de servigos e
obras, mas que atenda adequadamente a descri¢cio do objeto do procedimento.

§ 3° - Quando todas as propostas recebidas apresentarem pregos manifestamente superiores
aos praticados no mercado, sera prorrogado o prazo para coleta e recebimento de novas
propostas.

Art. 16 - A melhor oferta apurada, nos termos do Art. 14 do presente Regulamento, sera
apresentada a Diretoria a qual o setor requisitante estiver vinculado, a quem competira a
aprovagao da realizagdo da aquisi¢ao ou contratacdo do servigo ou obra.

§1° - Aprovada a melhor proposta, a Organizagio dara publicidade ao ato, devendo divulgar
na pagina da entidade na Internet, durante o periodo de 6 (seis) meses, 0 nome do
fornecedor selecionado e o preco praticado.

§ 2° - Quando o responsavel pela proposta vencedora, por qualquer razao, nio assinar o
contrato no prazo estabelecido, €& facultado a Sustenidos convocar os participantes
remanescentes, obedecendo a ordem de classificacao, ou revogar a apuragao de pregos.

Secédo IV - DOS RECURSOS

Art. 17- Das decisdes decorrentes da aplicagao deste Regulamento cabe recurso no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de ciéncia ou publicagdo da deciséo
recorrida.

§ unico - O recurso sera dirigido a Diretoria a qual estiver subordinado o gestor solicitante, a
qual proferira decisdo no prazo de 15 (quinze) dias Uteis.

Art. 18 - Os recursos serdo recebidos sem efeito suspensivo, salvo quando, por sua
relevancia, a Diretoria a qual estiver subordinado o gestor solicitante entender conveniente a

suspensao dos efeitos da decisao recorrida.

Sec¢ao V - DO CREDENCIAMENTO DE FORNECEDORES
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Art. 19 - Mediante autorizagcao da Diretoria & qual pertencer o gestor solicitante e da Diretoria
Executiva, poderado ser credenciados fornecedores para o fornecimento de bens ou servigos
ou a realiza¢ao de obras.

§ 1° - A quantidade minima de credenciados, para o fornecimento de bens ou servigcos ou
realizagédo de obras, sera de 3 (trés), ndo havendo limite maximo.

§ 2° - Os fornecedores celebrardo contrato, cuja minuta devera prever que o credenciamento
nao obriga a Organizacgao a solicitar quaisquer bens ou servigos dos credenciados.

§ 3° - Os contratos de credenciamento terdo prazo de vigéncia de 12 meses podendo ser
renovados por igual periodo conforme necessidades da Organizagao, (observadas as regras
dos artigos 40 e 41).

Art. 20 - O credenciamento ocorrera mediante a divulgacdo de ato convocatério, no qual
serao fornecidas as instrugdes e condigbes de participagdo de qualquer interessado em
fornecer ou adquirir bens e servigos ou em realizar obras para a Sustenidos.

Art. 21 - O gestor solicitante devera selecionar os fornecedores a serem credenciados
mediante analise de critérios objetivos, priorizando o atendimento ao principio da
economicidade.

Art. 22 - Aplicam-se ao processo de credenciamento as disposi¢cdes contidas no Artigo 40 e
seguintes deste Regulamento.

Art. 23 - Ao longo da vigéncia dos contratos de credenciamento, a Organizagdo devera,
sempre que for requisitar servigos ou bens, solicitar orcamentos a todos os credenciados, o0s
quais terdo até 5 (cinco) dias uteis, ou o prazo fixado na solicitagdo de orgamento, para
enviar suas propostas, conforme a necessidade da Sustenidos.

§ 1° - Para a contratagdo de servicos de transporte individual privado de passageiros, com
empresas previamente credenciadas por meio de aplicativo, fica dispensada a solicitagédo de
or¢amento prévio.

Art. 24 - O pagamento ao (s) credenciado (s) ocorrera 30 (trinta) dias ap6s a emissao da(s)
nota(s) fiscal(is).
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Capitulo lll - DAS COMPRAS

Art. 25 - Para fins do presente regulamento, considera-se compra toda aquisi¢cdo remunerada
de bens de consumo e materiais permanentes, para fornecimento de uma sé vez ou em
parcelas, com a finalidade de suprir a organizacdo com 0s materiais necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades.

Art. 26 - Apds aprovada a compra, nos termos do Art. 16 do presente Regulamento, o Setor
de Compras emitira o Pedido de Compra, em duas vias, distribuindo-as da seguinte forma:

| - uma via para o fornecedor;
Il - uma via para o processo de compra.

Art. 27 - O Pedido de Compra representa o documento formal da negocia¢io havida entre a
Organizacéo e o fornecedor e encerra o procedimento de compras, para os casos de
aquisicao de bens, devendo representar fielmente todas as condigées em que foi realizada a
avenca.

Art. 28 - O recebimento fisico dos bens e materiais sera realizado pelo setor de almoxarifado
e a conferéncia sera realizada pela area solicitante, a partir das especificagées contidas no
Pedido de Compra.

§ unico - O acompanhamento dos pedidos de compra sera realizado diariamente pelo Setor
de Compras, o qual acionara a empresa caso haja atraso nos prazos de entrega.

Art. 29 - As Diretorias poderao criar manuais contendo os parametros relativos a aquisi¢ao
de bens, contendo as especificagfes dos produtos (marcas, modelos) adequados as
atividades da Organizagao, os quais deverao ser observados em conjunto com as normas
deste Regulamento.

Capitulo IV-DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS

Art. 30 - Para fins do presente Regulamento considera-se servigo a prestagdo de qualquer
trabalho de qualquer natureza, quando néo integrantes de execugcédo de obra, ai incluidos,
mas ndo limitados, conserto, instalagdo, montagem, operagdo, conservagao, reparacao,
adaptacdo, manutengéo, transporte, locagdo de bens, publicidade, seguro, consultoria,
assessoria e servigos técnicos especializados.
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Art. 31 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnico-profissionais
especializados, os trabalhos relativos a:

| - estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

Il - obtencéo de licengas, alvaras e/ou autorizagdes junto a autoridades publicas federais,
estaduais ou municipais;

Il - pareceres técnicos, pericias e avaliagdes em geral, inclusive em ambito judicial;

IV - assessorias ou consultorias técnicas, juridicas e auditorias financeiras;

V - fiscalizacao, supervisao ou gerenciamento de obras ou servigos;

VI - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VIl - prestacdo de servicos de assisténcia a salde, inclusive contratagdo de servicos de
medicina ocupacional,

VIl - reparo de equipamentos eletronicos, inclusive de informatica e reparo de instrumentos
musicais eletrdnicos;

IX — palestrante, profissional ou grupo de qualquer setor artistico, diretamente ou por meio de
empresario, desde que justificada a necessidade de sua contratagdo e os critérios que
geraram a sua escolha em detrimentos de outros possiveis;

X - contratacao de artesdo, para prestacao de servigos artesanais de luteria;

XI - contratagao de profissionais para a elaboragéo de conteudo a ser inserido em materiais e
suplementos didaticos;

XII - aquisi¢ao de programas.

§ 1° - O Gestor da area requisitante devera informar a necessidade dos servigos, selecionar
criteriosamente o prestador de servigos técnico-profissionais especializados, que podera ser
pessoa fisica ou juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializagido do
contratado, dentro da respectiva area, submetendo a aprovagdo da Diretoria a qual estiver
subordinada e pela Diretoria Executiva.
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2° - A contratagao de artesdo, para prestagcdo de servigos artesanais de luteria, devera ser
precedida do parecer dos supervisores educacionais musicais sobre a qualidade do prestador
e a recomendagéo deste como sendo a melhor indicagéo técnica.

Art. 32 - Sera elaborado contrato que estabelecera, com clareza e precisdo, as condi¢des
para a execucao do servi¢o, contendo, no que forem aplicaveis, as cldusulas mencionadas no
Art. 40, devendo apresentar ainda:

| - descri¢do dos produtos especificos que serdo gerados a partir da prestacdo dos servigos
contratados;

Il - cronograma de atividades contendo a descricdo e prazos de execugdo de cada fase de
trabalho, quando houver;

lll - previsdo de apresentacdo de relatérios parciais, quando for o caso, e final, sobre o
andamento e/ou a entrega dos servigos;

IV - clausula condicionando a liberagdo dos pagamentos a verificagdo dos servigos
prestados, conforme previsto no Art. 33, e 4 emissdo de nota fiscal (em caso de empresa) e
Recibo de Profissional Autbnomo (em caso de pessoa fisica).

Art. 33 - A verificagcdo da conformidade dos servigos prestados com os contratados sera
realizada pelo gestor do contrato, o qual procedera a conferéncia destes a partir dos
dispositivos do contrato de prestacdo de servigos e dos relatérios elaborados pelo prestador,
cabendo-lhe rejeitar os servicos que nao correspondam as condigbes e especificacdes
estabelecidas.

Capitulo V - DA CONTRATAGAO DE OBRAS

Art. 34 - Para fins do presente Regulamento, considera-se obra toda construgdo, reforma,
recuperacao ou ampliacao de imoveis realizada por terceiros.

Art. 35 - Para a contratagao de obras deverao ser elaborados previamente os projetos basico
e executivo, bem como o cronograma fisico-financeiro, assim considerados:

Rua Fidalga, 92 / Pinheiros
Sao Paulo / SP / Brasil / 05432-000

9 SUSTENIDOS.ORG.BR



SUSTENIDOS

ORGANIZACAD SOCIAL DE £HETURA

| - projeto basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisao
adequado, para caracterizar a obra ou o complexo de obras, elaborado com base nas
indicagbes dos estudos técnicos preliminares que assegurem a viabilidade técnica e o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagao
do custo da obra e a defini¢do dos métodos e do prazo de execucao;

Il - projeto executivo: conjunto de elementos necessarios e suficientes a execugao completa
da obra, de acordo com as normas pertinentes da Associagdo Brasileira de Normas

Técnicas-ABNT;

lll - cronograma fisico-financeiro: documento contendo a previsdo de prazo de execugao de
cada etapa da obra e respectivo desembolso financeiro.

Art. 36 - Na elaboracdo dos projetos basico e executivo deverdo ser considerados os
seguintes requisitos:

| - seguranga;
Il - funcionalidade e adequagao ao interesse publico;
lll - economia na execugédo, conservagao e operagao;,

IV - possibilidade de emprego de méao-de-obra, materiais, tecnologia e matérias-primas
existentes no local para execugao conservagao e operagao;

V-facilidade na execucgdo, conservagao e operagdo, sem prejuizo da durabilidade da obra ou
do servigo;

VI - adogao das normas técnicas adequadas;
VII - avaliagdo de custo, definicdo de métodos e prazo de execugao.

Art. 37 - Cabera a Diretoria Administrativo-Financeira determinar o regime de contratacéo da
obra, o qual podera ser por:

| - empreitada global, quando for contratada a execugdo da obra e fornecimento de materiais
por prec¢o certo e global;
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Il - empreitada parcial, quando for contratada apenas mao-de-obra por prego certo.

Art. 38 - Selecionado o fornecedor, sera elaborado contrato que estabelecera, com clareza e
precisao, as condigdes para a execug¢do da obra, dispondo, no minimo, sobre:

| - 0 objeto da contratacao;
Il - o regime de execucéo;

lll - o prego, as condi¢cdes de pagamento e, quando for o caso, os critérios de reajuste de
precos e de atualizagao monetaria;

IV - 0s prazos de inicio e término;

V - os direitos e as responsabilidades das partes, sendo que devera constar expressamente a
obrigagdo do empreiteiro de manter, durante toda a execugdo do contrato, todas as
condigdes existentes na selecao;

VI - as penalidades cabiveis e os valores das multas;

VIl - os casos de rescisao.

Art. 39 - A Diretoria requisitante indicara pessoa, fisica ou juridica, da prépria Organizagao ou
especialmente contratada para esta finalidade, que serd responsavel por fiscalizar a
execu¢do da obra de modo sistematico e permanente, de maneira a fazer cumprir

rigorosamente 0s prazos, condigcdes e especificagbes previstas no contrato e no projeto de
€Xecucao.

§ unico - Cabera a fiscalizagao:

| - rejeitar os servicos ou materiais que ndo correspondam as condigdes e especificagbes
estabelecidas;

[l - verificar se os valores cobrados correspondem aos servicos efetivamente executados;

lll - acompanhar o ritmo da execugdo da obra, informando a Diretoria Administrativo
Financeira as irregularidades detectadas;
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IV - emitir parecer final, ao término da obra, recomendando ou n&o sua aceitagao.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40 - Em todas as modalidades de contratagdo, somente poderao participar da selegdo de
fornecedores, ou, em caso de dispensa desta, as empresas legalmente constituidas.

§1° - A legalidade da constituicdo da empresa sera comprovada por meio de coépia do
contrato ou estatuto social e do comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional das Pessoas
Juridicas-CNPJ.

§2° - No caso das modalidades Coleta de Pregos, prestacdo de servigos continuada - assim
considerada a que tiver duragdo ininterrupta superior a 12 (doze) meses -, prestagéo de
servicos técnicos especializados em valor superior a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) e
credenciamento de fornecedores, a contratagdo estara condicionada a apresentagdo dos
seguintes documentos:

| - Cépia do contrato ou estatuto social registrado;

II - Cépia do CNPJ;

Il - Certiddes Negativas de Tributos Municipais, Estaduais e Federais;
IV - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

§3° - Nos casos em que a contratagdo de servigo implicar a alocacdo de mao de obra nas
dependéncias da Organizacdo, fica a pessoa juridica prestadora dos servigos obrigada a
apresentar, mensalmente, a folha de pagamento analitica dos funcionarios que estdo
prestando o servigo, juntamente com os comprovantes de recolhimento do FGTS e da
contribuigao junto ao INSS incidente sobre o salario desses funcionarios, sob pena de
retengcéo do pagamento.

§4° - A constatacdo de qualquer irregularidade nos registros e/ou no recolhimento de tributos
devidos pela empresa prestadora do servigo ensejara a retengdo do pagamento devido, bem
como a rescisdo do contrato, a critério da Organizagéo.

§5° - Na hipotese de rescisdo contratual, nos termos do § anterior, ou, ainda, por
descumprimento de quaisquer das clausulas contratuais, a Organizagdo convocara, no caso
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de sele¢ao de fornecedores, a empresa melhor colocada dentre as remanescentes, caso
tenham transcorrido até 60 (sessenta) dias de vigéncia contratual.

§6° - A Sustenidos podera exigir a apresentagdo da lista e curriculo das empresas
concorrentes e de seu pessoal técnico, que serado responsaveis pelo fornecimento de bens ou
realizacao de servigos e obras, como pré-condigado para habilitagdo dos concorrentes.

Art. 41 - A contratagcdo de servicos de profissionais auténomos para qualquer das
modalidades previstas neste regulamento, inclusive servigos técnico-profissionais
especializados, ndo podera exceder o periodo de 12 (doze) meses, devendo o profissional
contratado emitir Recibo de Profissional Autdnomo (RPA) e apresentar copia dos seguintes
documentos:

|- RG;

Il - CPF;

Il - PIS/PASEP;

IV - Comprovante de endereco;

V - Curriculo;

VI - Proposta contendo as caracteristicas do servico oferecido, 0 pre¢o e o prazo de
conclusao, quando for o caso.

VIl - Diploma comprovando formagao técnica, ou documento de registro em 6rgaos de classe,
quando for o caso.

§1° - O profissional autbnomo podera ser contratado por mais 12 (doze) meses, desde que,
entre a primeira e a segunda contratagao, tenham decorrido, no minimo, 6 (seis) meses.

§2° - Fica vedada a contratagao, para a prestagdo de servigos autdbnomos, de parentes, até
terceiro grau, de conselheiros, diretores ou gestores da Organizagao.

§3° - Nos casos de Contratagao de Servigos Profissionais Autbnomos (RPA) em que néo se
observe pontualidade, subordinagao juridica ou pessoalidade, o prazo de contratagdo podera
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ser de até 24 (vinte e quatro) meses, além de nao haver a necessidade do intervalo de 6
(seis) meses entre a Ultima contratacao efetuada.

Art. 42 - Mediante analise e aprovagao da area juridica, podera ser dispensada a elaboragéao
de contrato escrito pela Organizacdo, ou ser utilizado contrato de adesao fornecido pela
contraparte, nas hipédteses de realizacdo de cursos de aperfeigopamento, graduagao ou pods-
graduacao, assinaturas ou anuncios em jornais, revistas, radio, TV e internet, reparos em
equipamentos ou instrumentos musicais eletrénicos ef/ou de informatica, locagcéo de espaco e
hospedagem, desde que contemple os elementos essenciais da negociacao, fornecimento de
energia elétrica, agua, gas e congéneres, bem como nos casos previstos no Art. 5° inciso
XV, deste Regulamento.

§ Unico - Para que a elaboragéo de contrato escrito possa ser dispensada, & imprescindivel
que a proposta comercial contemple os elementos essenciais do contrato.

Art. 43 - Fica vedada a contratagdo de ex-empregados da Organizagdo, que seja sécio ou
funcionario de empresas que prestaram servigos para a Organizacdo pelo periodo de 18

(dezoito) meses a contar da data de desligamento.

Art. 44 - Fica vedada a contratagdo de empresas cujos sécios sejam parentes, até terceiro
grau, de conselheiros, diretores, gerentes ou coordenadores da Organizagao.

Art. 45 - Os casos omissos neste Regulamento serao decididos pela Diretoria Executiva da
Sustenidos submetendo-se suas decisdes a ratificacdo do Conselho de Administragao.

Art. 46 - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicagao.

Sao Paulo, 17 de setembro de 2019.

Mdﬁa% @/W
Alé€ssandra Fernandez Alves da Costa

Diretora Executiva

OAB/SP n° 286.736
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